
成本对照

资产闲置，不是「暂时没用」，而是采购
成本在空转

传统固定资产管桌椅电脑；新媒体团队更要管能变现的手机、号码与账号。闲置一天，既是采购

成本的浪费，也是流量机会的浪费。

0 1  ·  闲置手机

¥1,000 × 10 = ¥10,000
设备买了却不上号

一部工作机约千元；闲置十部，就是一万元采购成本

趴在抽屉里。家底不清，只能继续买机，闲置只会越

堆越多。

0 2  ·  话费浪费

月月在扣，卡却找不到
空卡、死卡仍在缴费

卡插在哪台机、归谁用、还能不能用说不清，套餐照

样按月走。矩阵卡越多，话费浪费越隐蔽，月底才在

账单里体现。

0 3  ·  闲置账号

数百元起 / 个
买来的号养着却没人用

小红书、抖音等账号采购与养号都有成本。无人运

营、归属对不上人，等于把投放预算和账号资产一并

闲置。

0 4  ·  离职损失

漏交 1 个号，损失难估
密码 · 实名 · 支付未交清

人走了，账号带走或未移交；实名、支付未解绑。一

条矩阵线可能中断甚至被盗用——往往比一年系统费

用贵得多。

主要解决的问题

新媒体资产运营中最常见的三类难题

缺的往往不是一张统计表，而是「谁在用、还能不能用、人走了有没有交清」的完整管理。

数字固定资产管理系统  ·  方案说明

数字资产
管不住的不是设备，是持续在流失的

成本

新媒体矩阵中的手机、号码与社媒账号一旦闲置或交接遗漏，就是真金白

银。本方案帮助企业摸清家底、盘活用卡、把离职交接做完整。支持 PC

+ 移动端双端使用。



01 资产管理混乱

手机、卡、账号分头登记；有的在使用人手中，有的在库房，有的只留在聊天记录里。盘点困难，

对账费时，管理层难以掌握真实家底。

方案做法：统一台账管理设备、号码、社媒账号与实名信息，归属到人，状态可查。

02 矩阵用卡量大，却不清楚哪些卡可用、卡在何处

开户多、插拔频繁、借调不断。业务要扩号时，空闲卡数量说不清；要找某张号码对应的手机，往

往要四处翻找。

方案做法：号码池管理与机卡绑定——在库 / 在用一目了然，卡安装在哪台设备可查询。

03 离职交接不完整：漏交一个账号，损失巨大

账号被带走、密码未交、实名未解绑、支付未解绑——问题往往不在态度，而在缺少强制执行的交

接清单。

方案做法：离职交接清单覆盖资产回收、密码移交、实名与支付解绑，待办可跟进，单据可打印留档。

三项管控

不止登记，更要预警：问题主动找人，不
等人翻台账

闲置浪费、话费超标、离职交接未清——系统持续盯着风险点，方便管理者及时处置。

闲置管控

闲置浪费量化

话费管控

套餐超标预警

离职管控

交接与实名预警

移动端同步：运营人员在手机上即可完成资产确认与异常上报，现场核对不必回到电脑前。

对不同角色的价值

未分配设备的采购成本一目了

然

空闲 SIM 卡月度话费自动统计

避免「买完堆仓库、每月还扣

费」

主副卡自动成组，超标自动标

记

应缴摊月与实缴对比

发现异常支出，减少话费浪费

离职人员资产未回收——主动

列出

实名待处理 / 待解绑——定时

提醒

一键打印交割单——杜绝遗漏



同一套系统，服务决策、业务与管理三类
角色

不同岗位关注点不同，方案分别回应止损、盘活与规范交接的需要。

企业负责人  /  决策层

看清浪费与风险，费用
花在刀刃上

运营主管  /  业务负责人

矩阵资产用得上、找得

到

行政  /  资产管理员

台账清晰，交接有据可
查

关键流程

入职领得清，离职收得回

面向日常管理，而不是另做一套无法落地的报表。

入职领用 离职交接

离职交接检查项

收回设备只是第一步，控制权才要交清

新媒体资产交接的核心，是账号与实名、支付等控制权是否已从离职人员手中收回。遗漏一项，

都可能形成持续风险。

闲置手机、卡、账号可量

化，减少重复采购

降低离职漏交带来的丢号与

盗用风险

数据私有化部署，密码与实

名信息不出内网

快速掌握空闲卡、设备位置

与使用人

机、卡、账号归属对齐，减

少找错设备与登错号

减少无效囤卡与闲置号，预

算集中在在运行矩阵

台账、领用、回收一条线，

减少重复制表

离职待办可跟进：密码、实

名、支付、设备回收

权限可配置，异常可追溯

选定员工与成套资产（设备 / 号码 / 账号）01

确认归属并预览领用单据02

完成领用并留痕，新人可尽快开工03

发起交接，列出名下全部相关资产01

跟进待办：密码、实名、支付、设备与号码回收02

归档记录，可打印交接单备查03



部署与安全

数据部署在贵司环境，密码与实名不出内
网

支持服务器私有化部署与 Windows 桌面单机。业务数据与敏感字段加密保存在贵司环境；软件

按机器码授权激活，授权到期后系统进入只读，不删除贵司数据。

私有化部署

账号密码不必上公有云，便于通过内

部安全与合规评审。

AES-256 加密 + 审计留痕

密码、身份证等敏感字段加密存储；

二次确认查看与操作审计，全量可追

溯。

字段级权限 + 脱敏导出

按角色配置功能权限与字段可见范

围；数据导出自动脱敏，导出行为留

审计记录。

管理范围：手机与设备 · SIM 号码 · 社媒账号 · 实名信息 · 入职领用 · 离职交接 —— 把数字资产按固

定资产方式管起来。

为什么不是  E X C E L

Excel 记得住名字，管不住权限、审计与
交接

新媒体资产管理不是一张表能解决的——你需要权限控制、加密存储、巡检流程、交接闭环——

这些都需要系统。

管理需求 Excel / 共享表格 本系统

密码安全 明文可见，谁都能复制 AES-256 加密 + 二次确认 + 审计

离职交接 靠人催、靠记忆、漏了不知道 向导式回收 + 待办跟进 + 打印交割单

话费管控 无法关联卡与套餐，闲置扣费难发现 主副卡成组、超标预警、闲置月费量化

手机 / 设备回收

名下设备是否交回，状态是否更新

✓ SIM / 号码回收

卡在何处、由谁管理、是否仍在扣费

✓

社媒账号移交

账号是否改挂新使用人，密码是否交接

✓ 实名是否解绑

实名人未解绑，责任与合规风险仍在

✓

支付是否解绑

绑定支付方式未清理，资金风险未解除

✓ 权限与备案清理

平台侧是否仍保留离职人员入口

✓



管理需求 Excel / 共享表格 本系统

定期盘点 一年一次，中间全靠信任 定时开期 + 持有人确认 + 追踪缺漏

权限控制 全员可见或每人一份，版本混乱 角色级权限 + 字段可见性 + 部门隔离

导出合规 全量导出，无脱敏 自动脱敏 + 导出审计记录

移动端 手机编辑体验差，容易误删 专用移动端，扫码确认、拍照上报

授权费用

私有化年费，按团队规模分档

按年授权。桌面版与私有化服务器版执行同一价目。多数 MCN、代运营团队适用专业版。

费用对照：约 10 部闲置手机即对应约 ¥10,000 采购成本； 专业版年费为 ¥3,980。系统费用通常

远低于一次严重交接事故或长期闲置浪费。

选型参考：员工约 50 人以内、账号规模较小 → 标准版； 日常矩阵运营（MCN / 代运营）→ 专业版（推

荐）； 多部门管理或后续系统对接 → 企业版。

版本 年费 社媒账号上限 员工上限 适用场景

标准版 ¥2,980 200 50 工作室 / 小团队

专业版（推荐） ¥3,980 500 200 MCN / 代运营

企业版 ¥5,980 不限 不限 多部门 / 对接预留

含首次远程部署协助。定制开发、代管服务器等另议。可安排试用。授权到期后只读、不删库。最终以合同与授权凭证为准。

申请演示  /  试用

留下信息，我们 1 个工作日内安排一对一演示

996336136 msddqy@126.com 工作日 9:00–18:00
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